Postepowanie prowadzone bedzie zgodnie z Zarzadzeniem nr 1/2021 Dyrektora Domu Pomocy
Spotecznej w Lelowie z dnia 04.01.2021 r., w sprawie udzielania zaméwien, ktérych wartoéé
szacunkowa jest ponizej kwoty 130 000 zt netto okreslonej w art. 2 ust.1 pkt.1 ustawy PZP z dnia 11
wrzesnia 2019 r. ( Dz. U. 2 2023 r. poz. 1605).

Dom Pomocy Spotecznej w Lelowie zaprasza do ztozenia ofert na zakup i dostawe srodkow
czystosci.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
na ,Zakup i dostawe Srodkéw czystosci” dla potrzeb Domu Pomocy Spotecznej w Lelowie
I.ZZAMAWIAJACY:
Dom Pomocy Spotecznej, ul. Szczekocinska 19, 42-235 Leléw
tel. 34 355 897
e-mail:dpslelow@poczta.onet.pl

Osobg uprawniong do udzielania wyjasnier i kontaktu z oferentami jest:
Agnieszka Grewenda — Kierownik Dziatu Ad ministracyjno - Gospodarczego

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem niniejszego zamédwienia jest ,Dostawa $rodkéw czystosci” dla potrzeb Domu
Pomocy Spotecznej w Lelowie. Procedura postgpowania w sprawie udzielenia zamdwien
publicznych ponizej 130 000 zt zgodnie z Ustawg Prawo Zaméwieri Publicznych.

lll. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin realizacji zamodwienia: sukcesywnie od dnia podpisania umowy do 30.09.2024 .
Zamowienie bedzie sktadane telefonicznie, faksem lub e-mailem przez osobe uprawniong wg
biezgcych potrzeb Zamawiajgcego.

Dostawa na koszt Wykonawcy musi nastapi¢ w dni robocze od godz. 7.30 - 15.30 do
siedziby Zamawiajacego. Termin platnosci wynosi 14 dni liczac od dnia wplywu
prawidiowo wystawionej faktury do siedziby Zamawiajacego.

IV. DOPUSZCZA SIE ZtOZENIE PRZEZ OFERENTOW DOKUMENTOW | INFORMACII:

1. Oferta Wykonawcy wg wzoru zatgczonego do zapytania ofertowego i podpisania przez
upetnomocnionych przedstawicieli — zatacznik nr 2.

2. Formularze cenowe stanowigce zatacznik nr 1 do OPZ.

3. Oswiadczenie dotyczgce podstaw wykluczenia — zatgcznik nr. 4

4. Oswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnoéci gospodarczej lub aktualny wyciag z KRS.



V. DANE | WYMAGANIA DOTYCZACE OFERTY ORAZ SPOSOB JEJ OCENY

1. Kazdy oferent moze przedtozy¢ jedna oferte na cato$¢ zamowienia.

2.0ferta winna by¢ sporzadzona na drukach stanowigcych zatgczniki do niniejszego opisu
przedmiotu zamodwienia.

3. Oferta winna by¢ napisana czytelnie w jezyku polskim. Oferta musi by¢ podpisana przez
osobe upowazniong do reprezentowania firmy, zgodnie z forma reprezentacji oferenta
okreslong w rejestrze handlowym lub innym dokumencie, wiaéciwym dla formy
organizacyjnej firmy oferenta.

4. Wszystkie strony oferty, powinny by¢ spigte (zszyte) w sposéb zapobiegajacy mozliwoéci
de kompletacji zawartoséci oferty. Kazda strona oferty powinna by¢ opatrzona kolejnymi
numerami.

5. Wszystkie strony oferty oraz dokonane korekty lub poprawki btedéw muszg byc
parafowane przez osobe podpisujaca oferte.

6. Upowaznienie do podpisania oferty powinno wynika¢ z dokumentéw dotgczonych do
oferty, w przypadku, gdy oferenta zastgpuje petnomocnik do oferty musi by¢ zatgczone
petnomocnictwo (w oryginale) okreslajace jego zakres i podpisane przez 0soby upowaznione
do reprezentacji oferenta.

7. Dokumentacja zapytania ofertowego zawiera ponizej wymienione dokumenty:

a) OPZ

b) wzory zatgcznikdw.

8. Oferty pozostang wazne przez okres 30 dni PO ostatecznym terminie sktadania ofert.

9. Wykonawcy ztozg oferte, w ktdrej wszystkie zaoferowane artykuty wymienione w opisie
przedmiotu zamdwienia powinny by¢ w | gatunku.

10. Wykonawcy ztozg oferte, w ktérej wszystkie zaoferowane artykuty powinny mie¢
aktualne terminy przydatnosci do spozycia.

11. Oferent zamiesci oferte w kopercie, ktéra:

- bedzie zaklejona i zaadresowana na adres Zamawiajgcego i bedzie posiadaé oznaczenia:
»OdpowiedZ na zapytanie ofertowe na dostawe Srodkéw czystoéci  dla potrzeb
Domu Pomocy Spotecznej w Lelowie, 42-235 Leléw, ul. Szczekocinska 19. Nie otwieraé
przed 04.03.2024r przed godz. 10.00 . Poza oznaczeniami podanymi wyzej, koperta bedzie
posiada¢ nazwe i adres oferenta, aby mozna ja byto zwréci¢ nie otwarta w przypadku
stwierdzenia opéznienia ztozenia oferty.

Oferte mozna réwniez ztozyé droga elektroniczng na adres: dpslelow@poczta.onet.pl

(w tytule e-maila wpisaé: ,Dostawa érodkéw czystosci”).

12.Termin sktadania ofert uptywa w dniu 04.03.2024 r. o godz. 10.00.

13.0ferty moga by¢ sktadane osobiscie przez oferenta lub upowaznionego przedstawiciela w

siedzibie Zamawiajgcego, tj. w Domu Pomocy Spotecznej, ul. Szczekociriska 19, 42-235 Lelow,
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na Portiernia lub drogg pocztowg i elektroniczng z tym, ze przyjmuje sie zachowanie terminu
ztozenia oferty, jezeli doreczono j3 do siedziby Zamawiajacego i Zamawiajacy potwierdzi jej
odbidr przed uptywem daty i godziny sktadania ofert.

Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie podanym powyzej zostang
zwrocone oferentom nie otwarte.

14. W celu uzyskania pomocy przy sprawdzaniu, ocenie i pordwnaniu ofert Zamawiajacy
moze poprosi¢ oferenta o wyjasnienie Jego oferty. Niedozwolone jest proponowanie,
zezwalanie lub staranie sie o zmiane ceny lub tredci oferty.

15. Zamawiajgcy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktdre zostang okreélone przez niego jako
zgodne z wymaganiami. Oferty odpowiadajgce wymaganiom to takie, ktére sg zgodne z
wszelkimi warunkami przedstawionymi w dokumentach ofertowych.

16. Zamawiajgcy wybierze na realizatora zamdwienia tego oferenta, ktérego oferta zostala
okredlona jako zgodna z wymaganiami dokumentdw ofertowych i zostata uznana jako
najkorzystniejsza, a oferent posiada wymagane kwalifikacje techniczne i spetnia kryteria
ekonomiczne.

17. Zamawiajacy dokona oceny spetniania przez Wykonawcéw udziatu w postepowaniu na
podstawie zatgczonych dokumentéw i oéwiadczer zgodnie z formuty spetnia — nie spetnia.
Z tresci zatgczonych dokumentéw musi wynikac jednoznacznie, ze wyiej wymienione
warunki Wykonawca spetnia.

18. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi
kryteriami i ich znaczeniem:

- cena brutto - 100%

Za najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktéra przedstawi najnizszg cene brutto.

19. Oferowana cena musi zawierad wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zadania, np.
dostawa, opakowanie itp., wynikajagce wprost z dokumentaciji ofertowej, jak réwniez nie
ujete, a niezbedne do wykonania zadania. Cena okreélona przez oferenta zostanie ustalona
na okres waznosci umowy i nie bedzie podlegata zmianom.

20. Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

VI. OPIS OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Wykonawca okresli ceny na wszystkie elementy zamdwienia wymienione w formularzu
cenowym.

2. Wszystkie wartosci okreslone w formularzu cenowym oraz ostateczna cena oferty, musza
byc liczone z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

3. Ostateczng cene oferty stanowi suma wartosci poszczegolnych pozycji formularza
cenowego.

4. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do
przedmiotu zamdwienia, moze zwrdci¢ sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym
terminie wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majgcych wptyw na wysokoéé ceny.
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>. Zamawiajacy poprawi w tekicie oferty oczywiste omytki pisarskie oraz omytki rachunkowe
w obliczeniu ceny, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wszystkich Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli
oferty.

6. Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawcg prowadzone beda w PLN.

VIl. WYJASNIENIA | MODYFIKACJE OPZ

1. Wykonawca moze zwrdci¢ sie pisemnie do Zamawiajgcego o wyjasnienie treséci OPZ.
Zamawiajgcy niezwtocznie udzieli pisemnych wyjasénien.

2. Pisemna tre$¢ wyjaénienia zostanie jednoczeénie przekazana wszystkim Wykonawcom,
ktérym doreczono OPZ, bez ujawnienia zrodta zapytania.

3. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze w kazdym czasie, przed
uptywem terminu do sktadania ofert, zmodyfikowaé tre$é¢ OPZ. Dokonana w ten sposob
modyfikacja zostanie przekazana niezwtocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano
OPZ i bedzie dla nich wigzaca.

Viil. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH PO WYBORZE OFERTY

1. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce, ktdérego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza o miejscu i terminie zawarcia umowy.

2. O wyborze oferty Zamawiajacy niezwtocznie powiadomi pisemnie pozostatych oferentdw.
3. Zamawiajacy zastrzega sobie, ze iloéci artykutéw wskazane w Zatgczniku nr 1 - sg ilosciami
szacunkowymi stuzgcymi do skalkulowania ceny oferty, poréwnywania ofert oraz wyboru
oferty najkorzystniejszej.

IX. WARUNKI REALIZACJI DOSTAW I ISTOTNE POSTANOWIENIA UuMowy
1. Wykonawca zobowigzuje sie do zaopatrywania Zamawiajgcego w srodki czystosci w
pierwszym gatunku.
2. Data dostawy oraz iloci bedg podawane Wykonawcy kazdorazowo w formie zaméwienia
telefonicznego, faksem lub e-mailem.
3. Wykonawca zobowigzuje sie dostarczy¢ towar do siedziby Zamawiajgcego wiasnym
transportem, na wiasny koszt i wiasne ryzyko. Dostawa na koszt Wykonawcy musi nastgpié
w dni robocze od godz. 7.30 do 15.30 do siedziby Zamawiajgcego. Wykonawca zobowigzuje
sig do elastycznego reagowania na zwigkszone lub zmniejszone potrzeby Zamawiajgcego w
stosunku do danego asortymentu lub catoéci dostawy.
4. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego wadliwej partii dostarczonego towaru,
reklamacja zostanie zgtoszona telefonicznie, faksem Ilub e-mailem. Wykonawca
zobowigzuje sie niezwtocznie do jego wymiany na towar wolny od wad, w iloéciach
zakwestionowanych przez Zamawiajgcego.
>. Zamawiajgcy zobowigzuje sie zaptacié za dostarczony towar przelewem na konto
Wykonawcy w terminie 14 dni, liczac od dnia wplywu prawidtowo wystawionej faktury do
siedziby Zamawiajacego.
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6. Wykonawca jest zobowigzany do wystawienia faktury kazdorazowo za dostarczone
produkty. Dane w fakturze powinny by¢ wpisane zgodnie z ponizszym wzorem:

NABYWCA ODBIORCA
Powiat Czestochowski Dom Pomocy Spotecznej
Ul. Jana Il Sobieskiego 9 ul. Szczekociriska 19
42-217 Czestochowa 42-235 Lelow
NIP: 5732788125

7. Nie wykonanie petnego zakresu ilosciowego umowy nie rodzi roszczenia o zakup nie
zrealizowanej w okresie obowigzywania umowy iloéci towaru.

8. W czasie trwania umowy nie dopuszcza sig¢ mozliwosci zmiany ceny.

9. Podane w Zataczniku nr. 1 ilosci produktéw $g orientacyjne i Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do niewykorzystania ilosci okreslonych w Zafacznikach, zmniejszenia lub zwiekszenia

ostatecznej liczby zamawianych produktéw. Z tego tytutu dostawcy nie bedzie przystugiwac
zadne roszczenie.

Zamawiajgcy podpisze z Wykonawcg umowe na podstawie ztozonej oferty z najnizszg ceng.

Zatgczniki do Opisu Przedmiotu Zaméwienia:

* Zatgcznik nr 1 — formularz cenowy,

* Zatgcznik nr 2 — formularz ofertowy,

* Zatacznik nr 3 - projekt umowy dostawy,

* Zatacznik nr 4 - Oswiadczenie dotyczgce podstaw wykluczenia
* Klauzula Informacyjna

Ztozona dokumentacja ofertowa powinna zawieraé:

e Zalacznik nr 1 - formularz cenowy,

* Zatacznik nr 2 - formularz ofertowy,

* Zalacznik nr 4 - Oswiadczenie dotyczace podstaw wykluczenia

* Oswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub aktualny wyciag KRS




